
Myチョイスでは、ホームページをお気に入りに登録するように商品を登録することができます。
まずお客様のご利用に合わせた任意のタグを作成し、そこに商品を登録してください。
部署別・ご利用別など、購入頻度の高い商品を注文しやすい状態に管理することが可能です。
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3 タグに任意の名前をつけ、「追加」
ボタンをクリックしてください。
※タグの作成可能数：無制限
タグの名称：最大50文字

4 タグの作成が完了しました。

注文完了画面からＭｙチョイス登

録が行えます。

※「プリンタ消耗品」サイトの商品

は、「見積済み商品一覧」と「Myプ

リンタ」からのご登録も可能です。

※「オフィス用品」サイトの商品は、

「商品一覧」からのご登録も可能

です。

「Ｍｙチョイス」タブを選択してくださ
い。
または、左端の「クイックメニュー」
から「Ｍｙチョイスを見る」を選択し
てください。
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「ログインメニュー」からログインしてく
ださい。
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2 Myチョイスへ商品を登録するには、
まずタグの作成が必要です。
「タグを編集する」ボタンをクリック
してください。
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① タグの作成



お客様メモ便利

お客様メモ欄は１商品につき１つ存

在しで最大２４文字までのご登録

が可能です。

※このメモの内容は「購入履歴集

計」機能を使う際のダウンロード項

目として選択することができます。

方法1

方法1

■全商品を同じタグ内にMyチョイス
登録したい場合
「Myチョイスへ入れる」ボタンをクリッ
クすると、お客様が作成されたタグ名
が表示されます。登録したいタグ名
を選びクリックしてください。
「更新処理が正常に完了しました」と
表示されれば登録完了です。

方法2

■商品毎に別タグ内にMyチョイス登
録したい場合
登録したい商品にチェックをいれ、下
部にある「選択した商品をMyチョイス
へ入れる」ボタンをクリックすると、お
客様が作成されたタグ名が表示され
ます。登録したいタグ名を選びクリッ
クしてください。
「更新処理が正常に完了しました」と
表示されれば登録完了です。
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3 3 選択したタグ内の登録商品が表
示されます。こちらからのご注文
も可能となっております。

商品を異なるタグに登録
してしまった場合

便利

該当する商品にチェックをいれ、

「選択した商品を他のタグへコピー

する」ボタンをクリックして正しいタ

グ名を選択し、その後「選択した商

品を削除する」ボタンをクリックし商

品を削除します。

ご希望の商品をカートに入れ、ご注文
完了画面まで進んでください。

1

「Ｍｙチョイス」タブを選択してくださ

い。

1

2 「現在のタグ」リストから閲覧した
いタグ名を選択してください。

方法2

② ご注文完了画面からＭｙチョイス登録

③ 登録商品の確認


